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SELECCION, EVALUACION, REEVALUACION Y
SEGUIMIENTO DE PROVEEDORES.
PGC 03 002



OBJETIVO

seleccion, evaluacion, re evaluacion vy
proveedores.

ALCANCE

Este procedimiento aplica a todos los proveedores externos
necesarios para el desarrollo de la operacion de CHEMILAB S.AS.

COMPRAS



PROCEDIMIENTO" .y

1- COMUNICACION
Notificacion a los posibles proveedores del requerimiento g
O servicio, comunicacion readlizada mediante correo elec

2- SELECCION DE PROVEEDORES

Para la seleccidon de proveedores, la organizacion h
aspectos los cuales serdn el soporte que conlle
negociacion:

«  Cumplimiento legal
« Aspectos HSEQ

« Aspecto Econdmico

2.1- Cumplimiento Legal

Son todos aquellos aspectos relacionados con la constiftucion de la
empresa ante cdmara y comercio, evaluacion Sarlaft, evaluacion de
cumplimiento acorde a los requerimiento de la resolucion 0312 del
2019 y demads aspectos reglamentados por el gobierno nacional.

COMPRAS



PROCEDIMIENTO .,

2.2- Aspectos HSEQ
Son todos aquellos aspectos que involucran el cumplimie
los diversos aspectos de calidad, seguridad, salud en
medio ambiente tales como Acreditaciones, Certificacio
documentos que demuestren la idoneidad del
competencias del proveedor y del personal designado o

2.3- Aspectos Econdmicos
Hacen referencia a las propuestas recibidas y que se
requerimientos solicitados.

Los requisitos necesarios para dar cumplimiento a los 3 aspectos de

seleccion de proveedores se encuentran en el documento interno
FOR 03 012 “matriz de requisitos legales y HSEQ para proveedores”.

COMPRAS



PROCEDIMIENTO

3- VERIFICACION DE CUMPLIMIENTO :
La verificacion del cumplimiento de proveedores a los aspecs
mencionados, se realizaran mediante el documento infe
015 “lista de verificacion y cumplimiento” y ds
acompanado del documento interno FOR 03 010
proveedores y confratistas’.

4- ACTUALIZACION DOCUMENTAL
La verificacion al cumplimiento de los proveedores, def
por lo menos una vez al ano, y se tendrdn en cue
aspectos que puedan impactar directamente la
servicio.

acion del

5- NOTIFICACION

Todo proveedor que haya cumplido con los requisitos establecidos
por CHEMILAB SAS deberd ser nofificado de la aprobacion de su
oferta mediante el envio de una OC, la cual servird como soporte de
aceptacion.

COMPRAS



PROCEDIMIENTO

6- EVALUACION DE PROVEEDORES
La evaluacion de los proveedores se realiza mediante el dog
inferno FOR 03 04b “evaluacion de proveedores”, de
criterios a evaluar se tienen en cuenta:
Prestacion del servicio

Cumplimiento y entrega

Venta y post venta del bien o servicio
Seguridad salud en el frabajo y ambiente

Acorde al resultado obtenido, se cuenta con 3 es¢
deberdn ser notificados a cada uno de los proveedore

Sobresaliente entre 100% - 90%

Aceptable con recomendaciones
para la mejora, entre 89,9% - 75%

COMPRAS



PROCEDIMIENTO

7- SEGUIMIENTO AL DESEMPENO DE LOS PROVEEDORES :
El seguimiento a los proveedores de bienes y servicios, es
por el drea que requiere el bien o servicio y se envia a trg
entregables y cumplimiento de tiempos de respuesta.

8- RE-EVALUACION DE PROVEEDORES
Todos aquellos proveedores que se mantengan vigentes
organizacidn por un periodo superior a un ano,
reevaluados segun los criterios establecidos en el docu
FOR 03 004 “reevaluacion y seguimiento de proveedq
permifird evidenciar el comportamiento del proveedo
tiempo

9- COMUNICACION DE LOS RESULTADOS
Los resultados obtenidos serdn comunicados via correo electronico
por el drea de compras al proveedor evaluado.

COMPRAS
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